Исполнительный комитет Маломеминского сельского поселения 

Кайбицкого муниципального района Республики Татарстан
РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 01.01.2013 года.                                                                                     № 1

О назначении ответственного за представление информации о вакантных рабочих местах

Назначить ответственным секрктаря Маломеминского сельского поселения Кайбицкого муниципального района Токсарову Ксению Вячеславовну за предоставление информации в отдел цетра занятости.


С приказом ознакомлена: 

Исполняющий обязанности руководителя 

исполнительного комитета 

Маломеминского сельского поселения                               Т.А.Алексеева 

Исполнительный комитет Маломеминского сельского поселения 
Кайбицкого муниципального района Республики Татарстан
РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 09.01.2013 года.                                                                                  № 2

    Возложить обязанности  механика на исполняющего обязанности руководителя исполнительного комитета Маломеминского сельского поселения Алексееву Тамару Александровну.
С приказом ознакомлена: 

И.О. руководителя исполкома 

Маломеминского сельского поселения                        Т.А.Алексеева 

Исполнительный комитет Маломеминского сельского поселения

 Кайбицкого муниципального района Республики Татарстан
РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 09.01.2013 года.                                                                                  № 3

«Об установлении лимита остатка кассы»

    Установить лимит остатка кассы в сумме пятьсот рублей. Разрешить расходование выручки на заработную плату, на хозяйственные расходы, командировочные расходы, канцелярские товары.

И.О. руководителя исполкома 

Маломеминского сельского поселения                            Т.А.Алексеева 

Исполнительный комитет Маломеминского сельского поселения 

Кайбицкого муниципального района Республики Татарстан
РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 04.03.2013 года                                                                                     № 4

о присвоении почтового адреса
  В связи с изменением почтовых адресов в с. Малые Меми Кайбицкого района Республики Татарстан земельному  участку и жилому дому присвоить почтовый адрес, рассположенному на земельном участке с кадастровым номером 16:21:06 0101: 46  Республика Татарстан, Кайбицкий район, 
с. Малые Меми, ул. Староозерская,  д. 41.

И.О. руководителя исполнительного комитета 

Маломеминского сельского поселения                             Т.А.Алексеева
ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ КОМИТЕТ МАЛОМЕМИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КАЙБИЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН

Распоряжение                                                               Боерык

«26» марта 2013г.                                                          № 6
О поддержке официального сайта 

Маломеминского сельского поселения

Кайбицкого муниципального района

Республики Татарстан 
www.mmemin-kaybici.tatarstan.u
в государственной информационной системе

Республики Татарстан

«Официальный портал Республики Татарстан»

В целях обеспечения информационной открытости деятельности органов местного самоуправления Маломеминского сельского поселения Кайбицкого муниципального района Республики Татарстан:

    1.Секретарю Исполнительного комитета Маломеминского сельского поселения Кайбицкого муниципального района Республики Татарстан К.В.Токсаровой обеспечить сбор, подготовку, согласование информационных материалов и их размещения на официальном сайте Маломеминского сельского поселения Кайбицкого муниципального района Республики Татарстан  www.mmemin-kaybici.tatarstan.u
в составе Государственной информационной системы «Официальный портал Республики Татарстан».

    2.Назначить лицом, ответственным за поддержку официального сайта Маломеминского сельского поселения Кайбицкого муниципального района Республики Татарстан www.mmemin-kaybici.tatarstan.u в составе Государственной информационной системы «Официальный портал Республики Татарстан» секретаря Исполнительного комитета Маломеминского сельского поселения Кайбицкого муниципального района Республики Татарстан К.В. Токсарову.

      3.Утвердить прилагаемый Регламент поддержки официального сайта Маломеминского сельского поселения Кайбицкого муниципального района Республики Татарстан www.mmemin-kaybici.tatarstan.u в составе Государственной информационной системы «Официальный портал Республики Татарстан».

       4.Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

И.о. руководителя исполнительного 

комитета Маломеминского сельского

поселения Кайбицкого муниципального 

района Республики Татарстан                                            Т.А.Алексеева                                                                                                                                                                            

Утвержден распоряжением уководителя    
                                                                                                                                                                                       Маломеминского сельского поселения 
                                                                                                                                                                                                                             Кайбицкого муниципального

                                                                                                                                                                                                                             района РТ  от 26.03.2013 г. № 6
РЕГЛАМЕНТ  
поддержки официального сайта  Маломеминского сельского поселения Кайбицкого муниципального района Республики Татарстан www.bagaev-kaybici.tatarstan.ru в составе Государственной информационной системы «Официальный портал Республики Татарстан»
	 Наименование
раздела
	Краткое описание раздела
	Ответственное лицо за подготовку и представление информации
	Сроки подготовки информации

	2
	3
	4
	5

	Об органах местного самоуправления
	Тексты нормативных правовых актов, определяющих полномочия, задачи и функции органов местного самоуправления
	руководитель Исполнительного комитета 
	В трехдневный срок с даты утверждения (внесения изменений) соответствующего нормативного правового акта органов местного самоуправления

	Регламент органов местного самоуправления
	Html доступность и графическая доступность текста Регламента органов местного самоуправления
	секретарь Исполнительного комитета
	 

	Глава сельского поселения
	Описание полномочий, биография, контактная информация Главы сельского поселения
	секретарь Исполнительного комитета 
	В трехдневный срок с даты выборов
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	секретарь Исполнительного комитета
	В трехдневный срок с даты принятия решения

	Тексты официальных выступлений Главы сельского поселения
	Доклады Главы сельского поселения заседаниях Совета поселения, исполнительного комитета поселения и других совещаниях
	Руководитель Исполнительного комитета 
	В трехдневный срок с даты выступления Главы сельского поселения

	Структура органов местного самоуправления
	Html доступность и графическая доступность нормативного правового акта, утверждающего Устав, Положение и структуру органов местного самоуправления
	секретарь Исполнительного комитета 
	В трехдневный срок с даты утверждения (внесения изменений) соответствующего нормативного правового акта 

	Контактная информация сотрудников органов местного самоуправления
	Ф.И.О., должность, телефон, е-mail сотрудников органов местного самоуправления
	секретарь Исполнительного комитета 
	В трехдневный срок с даты утверждения (внесения изменений) соответствующего нормативного правового акта 

	Противодействие коррупции
	Нормативные правовые акты направленные на противодействие коррупции
	 Руководитель Исполнительного  комитета 
	В трехдневный срок с даты утверждения (внесения изменений) соответствующего нормативного правового 

	План мероприятий органов местного самоуправления
	Файловая доступность планов мероприятий органов местного самоуправления на неделю, на месяц, на квартал, на год
	 Руководитель  Исполнительного  комитета 
	Еженедельно, ежемесячно, ежеквартально, ежегодно

	Доклады, представленные на заседаниях органов местного самоуправления
	Файловая доступность докладов, представленных на заседаниях органов местного самоуправления
	  Руководитель  Исполнительного  комитета
	В трехдневный срок после проведения заседания

	Отчет о деятельности органов местного самоуправления
	 
	 Руководитель  Исполнительного  комитета
	 

	Бюджет поселения
	Html доступность и графическая доступность нормативного правового акта, утверждающего бюджет поселения на соответствующий год
	  Руководитель ,бухгалтер Исполнительного комитета
	Актуализировать ежегодно

	Предприятия и организации поселения
	Контактная информация, основные виды деятельности предприятий и организаций поселения 
	секретарь Исполнительного комитета
	Актуализировать ежегодно

	Порядок обжалования нормативных правовых актов органов местного самоуправления
	Html доступность и графическая доступность нормативного правового актов, утверждающего указанный порядок.
Описание порядка
	  Руководитель Исполнительного  комитета
	В трехдневный срок с даты утверждения (внесения изменений) соответствующего нормативного правового акта 

	Средства массовой информации
	Сведения о средствах массовой информации
	 Руководитель  Исполнительного  комитета
	В трехдневный срок с даты утверждения (внесения изменений) соответствующего нормативного правового акта 

	Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг
	Html доступность и графическая доступность нормативных правовых актов, утверждающих административные регламенты, стандарты муниципальных услуг.
Описание административных регламентов, стандартов муниципальных услуг 
	секретарь Исполнительного комитета
	В трехдневный срок с даты утверждения (внесения изменений) соответствующего нормативного правового акта

	Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд
	 

  

 

Ссылка на сайт АГЗ РТ
	Бухгалтер Исполнительного комитета
	По мере размещения заказов

	Сведения об использовании выделяемых бюджетных средств
	 
	Бухгалтер исполнительного комитета поселения
	Ежеквартально, не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом

	Порядок поступления граждан на муниципальную службу
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы.
Информация по замещению вакантных должностей.
Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы.
Условия конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы.
Результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы.
Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в  органе местного самоуправления
	секретарь Исполнительного комитета
	В трехдневный срок с даты утверждения (внесения изменений) соответствующего нормативного правового акта 

	Рассмотрение обращений граждан
	 

 

Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	 Руководитель, секретарь  Исполнительного комитета
	В трехдневный срок с даты утверждения (внесения изменений) соответствующего нормативного правового акта 

	Обзоры обращений граждан 
	Обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	секретарь Исполнительного комитета
	Ежеквартально, не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом

	Сведения о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальных служащих
	 
	 Руководитель Исполнительного  комитета
	Ежегодно, до 30 апреля


 
Исполнительный комитет Маломеминского сельского поселения 

Кайбицкого муниципального района Республики Татарстан
РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 18.07.2013 года                                                                                № 12                                                              

об изменении почтового адреса

  В связи с изменением почтовых адресов в с. Малые Меми Кайбицкого района Республики Татарстан земельному  участку и жилому дому, расположенному на земельном участке с кадастровым номером 
16:21:06 0101: 145 , присвоить почтовый адрес: Республика Татарстан, Кайбицкий район, с. Малые Меми, ул. Новоозерская,  д. 49.

Руководитель исполнительного комитета 

Маломеминского сельского поселения                             Т.А.Алексеева

	Татарстан Республикасы
Кайбыч районы

Кече МЭми  Авыл җирлеге БАШКАРМА КОМИТЕТЫ  
	[image: image1.png]



	Республика Татарстан 
Кайбицкий район
 Исполком Маломеминского сельского поселения 

	Адрес: 422327, Татарстан Республикасы, Кайбыч районы, Кече Мэми авылы., 
Центральный    ур.27, телефон 34-5-34

	
	Адрес:  Адрес: 422327, Республика  Татарстан, Кайбицкий район, с.Малые Меми,
ул.Центральная, д.27, телефон 34-5-34                                                                                    

	ИНН 1621003165 ,ОГРН 1061673006130


Распоряжение

 «24» июля 2013г.                                                                                      №13                                                                                                                                                           

О назначении  лиц, ответственных за эксплуатацию СКЗИ «Континент-АП» 

Во исполнение Договора об электронном документообороте № 13 от 24 июля 2013г. между Исполнительным комитетом Маломеминского сельского поселения и

(наименование организации)  

Отделом № 21 Управления Федерального казначейства по Республике Татарстан__                                                                                                                                                                    

                                         (наименование органа Федерального казначейства)  

и в соответствии с требованиями Инструкции об организации и обеспечению безопасности хранения, обработки и передачи по каналам связи с использованием средств криптографической защиты информации с ограниченным доступом, не содержащей сведений, составляющих государственную тайну, утвержденной Приказом ФАПСИ от 13 июня 2001 г. N 152, приказываю:
1. Назначить специалистами, ответственными за эксплуатацию и сопровождение СКЗИ «Континент-АП», представляющего собой совместно функционирующие программные средства «Континент-АП» и СКЗИ «КриптоПро», следующего сотрудника:
Главный специалист Ворожейкина Татьяна Петровна_____

(должность, Ф.И.О.)

2. Возложить на неё обязанности по получению/своевременной смене сертификатов и соблюдению конфиденциальности соответствующих ключей аутентификации/шифрования. 
      Руководитель:                           ____________    /__Т.А.Алексеева_______ /   

                                                                подпись     
	Татарстан Республикасы
Кайбыч районы

Кече МЭми  Авыл җирлеге БАШКАРМА КОМИТЕТЫ  
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	Республика Татарстан 
Кайбицкий район
 Исполком Маломеминского сельского поселения 

	Адрес: 422327, Татарстан Республикасы, Кайбыч районы, Кече Мэми авылы., 
Центральный    ур.27, телефон 34-5-34

	
	Адрес:  Адрес: 422327, Республика  Татарстан, Кайбицкий район, с.Малые Меми,
ул.Центральная, д.27, телефон 34-5-34                                                                                    

	ИНН 1621003165 ,ОГРН 1061673006130


РАСПОРЯЖЕНИЕ
«24»  ИЮЛЯ_2013г.                                                                  № 14

с.Малые Меми
О назначении лиц, уполномоченных осуществлять 

электронный документооборот на СУФД-портале

Во исполнение Договора №13 от 24 июля 2013 г. об обмене электронными документами между Управлением Федерального казначейства по Республике Татарстан (далее – УФК по Республике Татарстан) и Исполнительный комитет Маломеминского сельского поселения, и для обеспечения условий признания юридической силы электронных документов

П р и к а з ы в а ю:

1. Наделить правом электронной цифровой подписи (далее - ЭЦП) на СУФД-портале УФК по Республике Татарстан следующих сотрудников:

	Ф.И.О.
	Должность
	Формализованная должность (Руководитель, главный бухгалтер)

	Алексеева Тамара Александровна
	Руководитель
	Руководитель

	Ворожейкина Татьяна Петровна
	Главный специалист
	Главный бухгалтер


2. Назначить ответственных сотрудников для работы на СУФД-портале УФК по Республике Татарстан без ЭЦП :

	Ф.И.О.
	Должность

	-
	-

	-
	-


3. Возложить функции и обязанности Администратора автоматизированного рабочего места системы удаленного финансового документооборота другого участника бюджетного процесса (далее – АРМ СУФД ДУБП)   по организации и обеспечению бесперебойной эксплуатации программно-технических средств АРМ СУФД ДУБП, а также по обеспечению и контролю мероприятий по защите информации, учету и хранению ЭД, взаимодействию с УФК по Республике Татарстан по техническим вопросам и вопросам обеспечения безопасности информации, на Ворожейкину Т.П..

4. Указанным в п.п.1-3 сотрудникам неукоснительно соблюдать требования нормативных документов, регулирующих электронный документооборот.

5. Назначенные в п.п.1-3 сотрудники несут персональную ответственность за:

-  сохранение в тайне конфиденциальной информации, ставшей им известной в процессе обмена информацией с УФК по Республике Татарстан и Исполнительным комитетом Маломеминского сельского поселения;

-  безопасность ключевой информации и обязаны обеспечивать ее сохранность, неразглашение и нераспространение;

-   соблюдение правил эксплуатации средств АРМ СУФД ДУБП и средств ЭЦП.

6. Копию приказа, заверенную в соответствии с требованиями инструкции по делопроизводству, представить в УФК по Республике Татарстан.

7. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Руководитель                                                   Т.А.Алексеева              
Исполнительный комитет Маломеминского сельского поселения 

Кайбицкого муниципального района Республики Татарстан
РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 14.08.2013 года                                                                                № 15                                                              
об изменении почтового адреса

  В связи с изменением почтового адреса в д. Имянле-Буртас Кайбицкого района Республики Татарстан индивидуального жилого дома с кадастровым номером 16:21:060301:170, с инветарным номером 941, присвоить почтовый адрес: Республика Татарстан, Кайбицкий район, д. Имянле-Буртас, ул. Такташа,  д. 21.
Руководитель исполнительного комитета 

Маломеминского сельского поселения                             Т.А.Алексеева

Исполнительный комитет Маломеминского сельского поселения 

Кайбицкого муниципального района Республики Татарстан
РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 15.08.2013 года                                                                                № 16                                                             

об изменении почтового адреса

  В связи с изменением почтового адреса в с. Малые Меми Кайбицкого района Республики Татарстан земельного  участка, расположенного на земельном участке с кадастровым номером 16:21:06 0101: 47 , присвоить почтовый адрес: Республика Татарстан, Кайбицкий район, с. Малые Меми, ул.Староозерская,  д. 40.

Руководитель исполнительного комитета 

Маломеминского сельского поселения                             Т.А.Алексеева

Исполнительный комитет Маломеминского сельского поселения 

Кайбицкого муниципального района Республики Татарстан
РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 22.08.2013 года                                                                                № 17                                                             
                                    о присвоении почтового адреса

         Присвоить адрес земельному участку: РТ, Кайбицкий район, село Малые Меми, ул.Молодежная, дом 6а.

Руководитель исполнительного комитета 

Маломеминского сельского поселения                             Т.А.Алексеева

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ КОМИТЕТ МАЛОМЕМИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КАЙБИЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН

Распоряжение                                                               Боерык

«08» сентября  2013г.                                                          № 18
О поддержке официального сайта 

Маломеминского сельского поселения

Кайбицкого муниципального района

Республики Татарстан 
www.mmemin-kaybici.tatarstan.u
в государственной информационной системе

Республики Татарстан

«Официальный портал Республики Татарстан»

    В целях обеспечения информационной открытости деятельности органов местного самоуправления Маломеминского сельского поселения Кайбицкого муниципального района Республики Татарстан:

    1.Руководителю Исполнительного комитета Маломеминского сельского поселения Кайбицкого муниципального района Республики Татарстан Алексееву Т,А.  обеспечить сбор, подготовку, согласование информационных материалов и их размещения на официальном сайте Маломеминского сельского поселения Кайбицкого муниципального района Республики Татарстан  www.mmemin-kaybici.tatarstan.u
в составе Государственной информационной системы «Официальный портал Республики Татарстан».

    2.Назначить лицом, ответственным за поддержку официального сайта Маломеминского сельского поселения Кайбицкого муниципального района Республики Татарстан www.mmemin-kaybici.tatarstan.u в составе Государственной информационной системы «Официальный портал Республики Татарстан» руководителю Исполнительного комитета Маломеминского сельского поселения Кайбицкого муниципального района Республики Татарстан Алексееву Т.А.
      3.Утвердить прилагаемый Регламент поддержки официального сайта Маломеминского сельского поселения Кайбицкого муниципального района Республики Татарстан www.mmemin-kaybici.tatarstan.u в составе Государственной информационной системы «Официальный портал Республики Татарстан».

       4.Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава, руководитель исполкома 

Маломеминского СП                                               Т.А.Алексеева
                                                                                                                                                                                                                   Утвержден распоряжением руководителя    
                                                                                                                                                                                       Маломеминского сельского поселения 
                                                                                                                                                                                                                             Кайбицкого муниципального

                                                                                                                                                                                                                             района РТ  от 08.09.2013 г. № 18
РЕГЛАМЕНТ  
поддержки официального сайта  Маломеминского сельского поселения Кайбицкого муниципального района Республики Татарстан www.bagaev-kaybici.tatarstan.ru в составе Государственной информационной системы «Официальный портал Республики Татарстан»
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	2
	3
	4
	5

	Об органах местного самоуправления
	Тексты нормативных правовых актов, определяющих полномочия, задачи и функции органов местного самоуправления
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	Противодействие коррупции
	Нормативные правовые акты направленные на противодействие коррупции
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	Контактная информация, основные виды деятельности предприятий и организаций поселения 
	секретарь Исполнительного комитета
	Актуализировать ежегодно

	Порядок обжалования нормативных правовых актов органов местного самоуправления
	Html доступность и графическая доступность нормативного правового актов, утверждающего указанный порядок.
Описание порядка
	  Руководитель Исполнительного  комитета
	В трехдневный срок с даты утверждения (внесения изменений) соответствующего нормативного правового акта 

	Средства массовой информации
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	 Руководитель  Исполнительного  комитета
	В трехдневный срок с даты утверждения (внесения изменений) соответствующего нормативного правового акта 

	Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг
	Html доступность и графическая доступность нормативных правовых актов, утверждающих административные регламенты, стандарты муниципальных услуг.
Описание административных регламентов, стандартов муниципальных услуг 
	секретарь Исполнительного комитета
	В трехдневный срок с даты утверждения (внесения изменений) соответствующего нормативного правового акта

	Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд
	 

  

 

Ссылка на сайт АГЗ РТ
	Бухгалтер Исполнительного комитета
	По мере размещения заказов

	Сведения об использовании выделяемых бюджетных средств
	 
	Бухгалтер исполнительного комитета поселения
	Ежеквартально, не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом

	Порядок поступления граждан на муниципальную службу
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы.
Информация по замещению вакантных должностей.
Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы.
Условия конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы.
Результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы.
Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в  органе местного самоуправления
	секретарь Исполнительного комитета
	В трехдневный срок с даты утверждения (внесения изменений) соответствующего нормативного правового акта 

	Рассмотрение обращений граждан
	 

 

Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	 Руководитель, секретарь  Исполнительного комитета
	В трехдневный срок с даты утверждения (внесения изменений) соответствующего нормативного правового акта 

	Обзоры обращений граждан 
	Обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	секретарь Исполнительного комитета
	Ежеквартально, не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом

	Сведения о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальных служащих
	 
	 Руководитель Исполнительного  комитета
	Ежегодно, до 30 апреля
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Кайбыч районы
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	Республика Татарстан 
Кайбицкий район
 Исполком Маломеминского сельского поселения 

	Адрес: 422327, Татарстан Республикасы, Кайбыч районы, Кече Мэми авылы., 
Центральный    ур.27, телефон 34-5-34

	
	Адрес:  Адрес: 422327, Республика  Татарстан, Кайбицкий район, с.Малые Меми,
ул.Центральная, д.27, телефон 34-5-34                                                                                    

	ИНН 1621003165 ,ОГРН 1061673006130


РАСПОРЯЖЕНИЕ
«11»  сентября 2013г.                                                                  № 18а
с.Малые Меми
О назначении лиц, уполномоченных осуществлять 

электронный документооборот на СУФД-портале

Во исполнение Договора №13 от 24 июля 2013 г. об обмене электронными документами между Управлением Федерального казначейства по Республике Татарстан (далее – УФК по Республике Татарстан) и Исполнительный комитет Маломеминского сельского поселения, и для обеспечения условий признания юридической силы электронных документов

П р и к а з ы в а ю:

8. Наделить правом электронной цифровой подписи (далее - ЭЦП) на СУФД-портале УФК по Республике Татарстан следующих сотрудников:

	Ф.И.О.
	Должность
	Формализованная должность (Руководитель, главный бухгалтер)

	Алексеева Тамара Александровна
	Руководитель
	Руководитель

	Федотова Анна Валерьевна
	Главный специалист
	Главный бухгалтер


9. Назначить ответственных сотрудников для работы на СУФД-портале УФК по Республике Татарстан без ЭЦП :

	Ф.И.О.
	Должность

	-
	-

	-
	-


10. Возложить функции и обязанности Администратора автоматизированного рабочего места системы удаленного финансового документооборота другого участника бюджетного процесса (далее – АРМ СУФД ДУБП)   по организации и обеспечению бесперебойной эксплуатации программно-технических средств АРМ СУФД ДУБП, а также по обеспечению и контролю мероприятий по защите информации, учету и хранению ЭД, взаимодействию с УФК по Республике Татарстан по техническим вопросам и вопросам обеспечения безопасности информации, на Ворожейкину Т.П..

11. Указанным в п.п.1-3 сотрудникам неукоснительно соблюдать требования нормативных документов, регулирующих электронный документооборот.

12. Назначенные в п.п.1-3 сотрудники несут персональную ответственность за:

-  сохранение в тайне конфиденциальной информации, ставшей им известной в процессе обмена информацией с УФК по Республике Татарстан и Исполнительным комитетом Маломеминского сельского поселения;

-  безопасность ключевой информации и обязаны обеспечивать ее сохранность, неразглашение и нераспространение;

-   соблюдение правил эксплуатации средств АРМ СУФД ДУБП и средств ЭЦП.

13. Копию приказа, заверенную в соответствии с требованиями инструкции по делопроизводству, представить в УФК по Республике Татарстан.

14. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Руководитель                                                             Т.А.Алексеева   
      Исполнительный комитет Маломеминского сельского поселения 

Кайбицкого муниципального района Республики Татарстан
РАСПОРЯЖЕНИЕ
 «_03» сентября 2013 г.            с. Малые Меми                                    № 19
О назначении администрации приемного эвакуационного пункта

Постановлением Кайбицкого муниципального района от 13 августа 2013г. № 485 «оБ ОРГВАНИЗАЦИИ ПРИЕМНЫХ ЭВАКУАЦИОННЫХ МЕРОПРИЯТИЙ В кАЙБИЦКОМ МУНИЦИПАЛЬНОМ РАЙОНЕ НА ВОЕННОЕ ВРЕМЯ» на базе мАЛОМЕМИНСКОГО сп создаётся приемный эвакуационный пункт (далее – ПЭП) №2 для приема эвакуируемого населения из города кАЗАНИ. Начальником ПЭП назначенА сТАРШОВА л.с..
В целях своевременного и точного выполнения постановления главы кАЙБИЦКОГО муниципального района 
п р и к а з ы в а ю:

1. Назначить администрацию ПЭП № 2 в составе 22 человек:

управление:

начальник ПЭП Старшова Л.И. Директор  Маломеминской ООШ
                                                        фамилия, имя, отчество                            должность по месту работы

заместитель начальника ПЭП–_Насыбуллина З.М.         учитель              

                                                                                фамилия, имя, отчество                 должность по месту работ
комендант ПЭП – Федотова Т.П.             заведующая по хозяйству;                                                                                           

                                                фамилия,имя, отчество                                           должность по месту работы                                                                                                               
группа встречи, приема и временного размещения:

начальник
- КозинС.И.                             учитель;

                                                                   фамилия, имя, отчество                      должность по месту работы

заместитель                     Киселев А.Я.    -                   учитель;

                                                                       фамилия, имя, отчество                      должность по месту работы
помощник
- Ворожейкин В.С.                   водитель
                                                                     фамилия, имя, отчество          должность по месту работы

группа учёта эваконаселения:

начальник
- Алексеева Е.Н.                      учитель;

                                                                   фамилия, имя, отчество                      должность по месту работы

заместитель                        Шихова М.С.     -              учитель;

                                                                       фамилия, имя, отчество                      должность по месту работы
регистратор
- Охотникова Т.А.                   учитель
                                                                     фамилия, имя, отчество          должность по месту работы

группа отправки и сопровождения

начальник                    Галанская Л.Е.                        учитель               
                                                                   фамилия, имя, отчество                      должность по месту работы

заместитель     Самарская Т.И.     -                             учитель ;

                                                                       фамилия, имя, отчество                      должность по месту работы
помощник
- _Ворожейкина Т.Я. 
     учитель
                                                                     фамилия, имя, отчество          должность по месту работы

сопровождающий
-Фетотова А.В.                      Гл.специалист 
                                                                   фамилия, имя, отчество                      должность по месту работы Маломеминского СП;
группа охраны общественного порядка:

начальник
- _Егорова Ю.А.                          учитель;

                                                                   фамилия, имя, отчество                      должность по месту работы

заместитель                    Каримова Г.Г.    -                      учитель ;

                                                                       фамилия, имя, отчество                      должность по месту работы
сотрудник милиции
- Маланьев А.Н.                           учитель
                                                                     фамилия, имя, отчество          должность по месту работы

патрульный
  Федотова Л.С.                             учитель 
                                                                     фамилия, имя, отчество          должность по месту работы

комната матери и ребёнка:

заведующая комнатой   - Киселева И.С.  _                     учитель;

                                                                     фамилия, имя, отчество          должность по месту работы

воспитатель  - Майданова И.С.                                        учитель   ;

                                     фамилия, имя, отчество          должность по месту работы

медицинский пункт:

начальник пункта –фельдшер Туралева М.З.заведующая ФАП  -                                                                                                                                           
стол справок:

начальник стола 
- Гайфуллина Р.С.  
учитель
                                                                     фамилия, имя, отчество          должность по месту работы

помощник
- Калдина Е.Г.                       учитель
                                                                     фамилия, имя, отчество          должность по месту работы

2. Начальнику ПЭП № 2 Старшова Л.С. до 10.09. 2013г. отработать необходимую документацию в соответствии с Положением о ПЭП, утвержденным постановлением Главы Кайбицкого муниципального района от 13.08.2013г. № 485 и организовать проведение занятий по изучению функциональных обязанностей личным составом ПЭП, организовать взаимодействие с организациями, обеспечивающими работу ПЭП.

3. О готовности ПЭП к работе доложить мне до 12.09.2013г.

4.Распоряжение довести до личного состава ПЭП и организаций, обеспечивающими работу ПЭП.

7. Контроль выполнения настоящего распоряжения оставляю за собой.
Глава Маломеминского сельского поселения 

Кайбицкого муниципального района 

Республики Татарстан ________________
Т.А.Алексеева
      
                                                   


подпись  



фамилия  И.О.   
Исполнительный комитет Маломеминского сельского поселения 

Кайбицкого муниципального района Республики Татарстан
РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 01.11.2013 года                                                                                № 21                                                              
об изменении почтового адреса

Присвоить адрес земельному участку: Республика Татарстан, Кайбицкий район, д. Имянле-Буртас, ул.Гагарина,  д. 13а.
Руководитель исполнительного комитета 

Маломеминского сельского поселения                             Т.А.Алексеева

Исполнительный комитет Маломеминского сельского поселения 

Кайбицкого муниципального района Республики Татарстан
РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 05.11.2013 года                                                                                № 22                                                              
об изменении почтового адреса земельного участка

      Изменить земельному участку  с кадастровым номером 16:21:060301:27 площадью 2610 кв.м существующий адрес “ Республика Татарстан, Кайбицкий муниципальный район, Маломеминское сельское поселение, д.Имянле Буртас, ул. Х.Такташ, д.24” на новый адрес “Республика Татарстан, Кайбицкий муниципальный район, Маломеминское сельское поселение, д.Имянле-Буртас, ул.Такташа, д.24”

Руководитель исполнительного комитета 

Маломеминского сельского поселения                             Т.А.Алексеева

Исполнительный комитет Маломеминского сельского поселения 

Кайбицкого муниципального района Республики Татарстан
РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 18.12.2013 года                                                                                № 22а                                                              
Выделить денежные средства на приобретение новогодних подарков для детей    по Маломеминскому  сельскому  поселению в сумме 4160  /Четыре тысячи сто шестьдесят / рублей .
Руководитель исполнительного 

комитета Маломеминского СП                             Т.А.Алексеева

Исполнительный комитет Маломеминского сельского поселения 

Кайбицкого муниципального района Республики Татарстан
РАСПОРЯЖЕНИЕ
От 24.12.2013 года                                                                                № 23                                                              
Выделить денежные средства на приобретение продуктовых  наборов для  депутатов  по Маломеминскому  сельскому  поселению в сумме 2800  /Две тысячи восемьсот/ рублей .
Руководитель исполнительного 

комитета Маломеминского СП                             Т.А.Алексеева

